
unser Angebot:
Strukturierte Einarbeitung durch ein hilfsbereites Team

Familienfreundliche Arbeitszeiten (Mo–Fr 7:00–15:30 Uhr, selten Samstag)

900 € Gesundheitsbudget/Jahr

Sicherer Arbeitsplatz in einem regionalen Handwerksbetrieb

Familiäres Team mit kurzen Wegen und Raum für eigene Ideen

Mitarbeiterrabatte im Werksverkauf

Sachbearbeiter/in

                         Wir sind ein regionales Handwerksunternehmen aus Wismar mit eigener

Schlachtung und familiärem Team. Wir produzieren Fleisch- und Wurstwaren für den Handel

und unseren Werksverkauf – ehrlich, handwerklich und mit Leidenschaft.

Wir über uns:

Eintritt: schnellstmöglich

Ihre Aufgaben:
Bearbeitung von Eingangsrechnungen sowie Zahlungsabwicklung und -überwachung

Erstellung von Lieferscheinen, Rechnungen und Auftragsabwicklung

Durchführung von Kassenabschlüssen und Verbuchung in DATEV

Pflege und Auswertung von Produktions- und Unternehmensdaten

Unterstützung im Wareneinkauf (Preisvergleiche, Bestellungen)

Organisation der Büroabläufe (Post, E-Mails, Telefon)

Mitwirkung bei Marketingmaßnahmen und allgemeinen Projekten

(m/w/D)

35-40 Stunden/Woche

Sie passen zu uns, wenn sie:
Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Erfahrung haben

Strukturiert, selbstständig und sehr gewissenhaft arbeiten

Auch in stressigen Phasen den Überblick behalten

Eigeninitiative zeigen und mit anpacken

Schnell denken und Zusammenhänge erkennen

Sicher mit Zahlen und kaufmännischen Abläufen umgehen

Idealerweise Erfahrung mit DATEV mitbringen

Kommunikativ sind und gerne im Team arbeiten

Haben wir Sie neugierig gemacht?

Bewerben Sie sich jetzt auf dem Postweg, telefonisch oder via E-Mail an:

Ansprechpartnerin:       Kirsten Lipper

Adresse:                          23970 Wismar, Lukaswiese 6

Telefonnummer:            03841 40850

E-Mail:                              info@mecklenburger-fleischwaren.de

Wir freuen uns, Sie persönlich kennenzulernen!
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